
 

คูมือการปฏิบัตงิาน 

สํานัก/กลุมงาน :  กองพัฒนารัฐวิสาหกิจ 3 

สํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การเสนอความเห็นตอคณะรัฐมนตรี 

เอกสารเลขท่ี   แกไขคร้ังท่ี  ๐๒ ฉบับท่ี  

 หนา    

 

  
เอกสารฉบับน้ีเปนสมบัติของสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรบัอนุญาต 

 

 
 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 
 

 

 

 

 

เร่ือง การเสนอความเห็นตอคณะรัฐมนตรี 

(ฉบบัแกไขคร้ังที่ ๒/๒๕๖๘) 
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0ขอมูล ช่ือ-นามสกุล ลงช่ือ วันท่ี 

ผูจัดทํา 
 

นางสาวภาวิ สังขมณ ี
ตําแหนง : นักวิเคราะหรัฐวิสาหกิจ 
ชํานาญการพิเศษ 
นายวิศรุต เรอืงโวหาร 
ตําแหนง : นักวิเคราะหรัฐวิสาหกิจปฏิบัติการ 
สํานัก/กลุมงาน : กองพัฒนารัฐวสิาหกิจ 3 

 

 

 
ผูรับผิดชอบ 

 

นางสาววรชยา ลัทธยาพร 
ตําแหนง : ผูอาํนวยการกองพัฒนารัฐวิสาหกิจ 3 
สํานัก/กลุมงาน : กองพัฒนารัฐวสิาหกิจ 3 
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สารบัญ 

 

ตอนที่       หัวขอ 

๑.       วัตถุประสงค 
๒.       ขอบเขต 
3.       หนาท่ีความรับผิดชอบ 
4.       ผังกระบวนการทํางาน 
5.       ข้ันตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
6.       กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเก่ียวของ 
7.       การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร 
8.       การติดตามและประเมินผล 

 

บันทึกการประกาศใช 

แกไขครั้งท่ี วัน เดอืน  ป รายละเอียดการแกไข 

๐๐ ๓ ธันวาคม ๒๕๖๑ – 

01 ๒๗ กุมภาพันธ ๒๕๖๗ - ปรับปรุงรายละเอียดในหัวขอวัตถุประสงคใหเปนไปตามหลักเกณฑ 
การประเมินคุณธรรมและความโปรงใส ในการดําเนินงานของหนวยงาน
ภาครัฐท่ีสํานักงาน ป.ป.ช. กําหนด 

02 29 มกราคม 2567 - ปรับปรุงรายชื่อผูรับผิดชอบ และกฎหมาย มาตรฐาน และเอกสาร 
ท่ีเก่ียวของ 

 

1.  วัตถุประสงค  
คู มื อฉบับนี้ ใช สํ าหรับนั กวิ เคราะห รั ฐ วิ ส าห กิจและนั กวิ เ คราะหน โยบายและแผนของสํ านั กงาน

คณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ (สคร. ) ท่ี เปนเจาของเรื่อง ในการจัดทําความเห็นของกระทรวงการคลัง  
เพ่ือประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรีเรื่องตางๆ เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติงานอยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน  
  

2.  ขอบเขต  
 สคร. ดําเนินการตรวจสอบและวิเคราะหขอมูล เพ่ือใหสามารถเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาไปยัง
คณะรัฐมนตรีไดอยางถูกตอง ตลอดจนบันทึกเอกสารเขาระบบ E - Filling เพ่ือเปนฐานขอมูล 
 

3.  ผูรับผิดชอบ 
๓.๑  นางสาวภาวิ สังขมณี ตําแหนง : นักวิเคราะหรัฐวิสาหกิจชํานาญการพิเศษ 
๓.๒  นายวิศรุต เรืองโวหาร  ตําแหนง : นักวิเคราะหรัฐวิสาหกิจปฏิบัติการ 
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4.  ผังกระบวนการทํางาน 
  

สัญลักษณ  
 

 

     

ความหมาย เร่ิมตน/สิ้นสดุ การปฏิบัติงาน 
การตัดสินใจ/

อนุมัติ 

เชื่อมตอ

กระบวนการ

ความรูอ่ืนๆ 

เอกสาร 

ที่เก่ียวของ 
ทิศทางการไหล 

 

ลําดับที ่ ข้ันตอน/การปฏิบัติงาน ระยะเวลา 
ผูรับผิดชอบ/

หนวยงาน 

 
 

 

 

  

 
1. 

 

 

 

การเสนอความเห็น

ประกอบการพิจารณา

ของ ครม. เปนเร่ือง

ดวนที่สุด 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

 
2. 
 

 

 

 

 

ไมเกิน 3 วัน              

(เรื่องดวนท่ีสุด) 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

 
3. 
 

 

 

 

 
1 – 2 วัน 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

 
4. 
 

 

 

 

 

กอนวันประชุม

คณะรัฐมนตรี 

กองพัฒนารัฐวิสาหกิจ 

๑ – ๓ หรือสํานัก/

กอง/ศูนย ท่ีเปน

เจาของเรื่อง และ 

กระทรวงการคลัง 
 

เริ่มตน 

วิเคราะห/ตรวจสอบขอมลู 

จัดทําความเห็นประกอบการ
พิจารณาของคณะรัฐมนตร ี

ยืนยันวาระการพิจารณาของ
คณะรัฐมนตร ี

 

เดินหนังสือภายใน
กระทรวงการคลงั 
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ลําดับที ่ ข้ันตอน/การปฏิบัติงาน ระยะเวลา 
ผูรับผิดชอบ/

หนวยงาน 

 

5. 

 

 

 

 

 

กอน/วันประชุม

คณะรัฐมนตรี 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

และสาํนักเลขาธิการ

คณะรัฐมนตร ี

 

6. 

 

 

 

  

    

 

5. รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน และมาตรฐานการปฏิบัติงาน  
  

ลําดับ ข้ันตอน/การปฏิบัติงาน ระยะเวลา เปาหมาย 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงาน 

1. 
 

วิเคราะห/ตรวจสอบขอมูลและระเบียบ หรือ

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

การเสนอความเห็น

ประกอบการ

พิจารณาของ ครม. 

เปนเร่ืองดวนที่สุด 

 

เพ่ือใชในการ

ประกอบการพิจารณา 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

2. 
 

จัดทําความเห็นประกอบการพิจารณา          

ของคณะรัฐมนตรี 
ไมเกิน 3 วัน              

(เรื่องดวนท่ีสุด) 

สามารถเสนอ

ความเห็นประกอบการ

พิจารณาของ ครม. ได

อยางมีประสิทธิภาพ

และทันตาม

กําหนดเวลา 

 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

สงหนังสือสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตร ี

สิ้นสุดการปฏบัิติงาน 

ประชุมคณะรัฐมนตร ี
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ลําดับ ข้ันตอน/การปฏิบัติงาน ระยะเวลา เปาหมาย 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงาน 

3. 
 

ประสานงานสํานักงานรัฐมนตรีเพ่ือยืนยัน 

การบรรจุวาระเขาพิจารณาของคณะรัฐมนตรี 

 
1 – 2 วัน 

เพ่ือไมใหเกิด 

ความคลาดเคลื่อน 

ในการเสนอเอกสาร

เขาบรรจุในวาระ

พิจารณา 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

4. 
 

ติดตอสารบรรณกลางกระทรวงการคลัง        

หนาหองรองปลัดกระทรวงการคลังและสํานักงาน

รัฐมนตรีเพ่ือเดินหนังสือเอง 

กอนวันประชุม

คณะรัฐมนตรี 

 

ความรวดเร็วในการสง

หนังสือใหทันเวลา 

เพ่ือลดความผิดพลาด

ท่ีอาจเกิดข้ึน 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

และ 

กระทรวงการคลงั 

5. 
 

เดินทางไปสงหนังสือเสนอความเห็นท่ีสํานัก

เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

กอน/วันประชุม

คณะรัฐมนตรี 

 

 

ความรวดเร็วในการสง

หนังสือใหทันเวลา 

กองพัฒนา

รัฐวิสาหกิจ ๑ – ๓ 

หรือสํานัก/กอง/ศูนย 

ท่ีเปนเจาของเรื่อง 

และสาํนักเลขาธิการ

คณะรัฐมนตร ี

6. ประชุมคณะรัฐมนตรี  
พิจารณา/อนุมัต/ิ

สิ้นสุด  

       

6. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวของ 
 6.1  กฎหมายจัดตั้งรัฐวิสาหกิจ 
 6.2  กฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรี ท่ีเก่ียวของกับเรื่องท่ีเสนอความเห็นโดยตรง 
 6.3.  แนวทางการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยการเสนอเรื่องและการประชุมคณะรัฐมนตรี  

พ.ศ. 2548 และระเบียบวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเสนอเรื่องตอคณะรัฐมนตรี พ.ศ. 2548 
 

7. การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร สถานที่เก็บ ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา 

1. การเสนอความเห็น ครม. E-filling กพส. 3 ไมมีกําหนด 

 

8. การติดตามและประเมินผล 
ผู อํานวยการสํานัก/กอง/ศูนย ติดตามความคืบหนาของเรื่องท่ีเสนอความเห็น ครม. ท่ีอยูภายใต 

ความรับผิดชอบ 
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