
 

                        คูมือการปฏิบัติงาน 

สํานัก : กองกลัน่กรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ (กกก.) 

สํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง กระบวนการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

(Directors’ Pool: DP) 

เอกสารเลขท่ี   แกไขคร้ังท่ี  ๐๑ ฉบับท่ี ๑ 

     

 

  
เอกสารฉบับน้ีเปนสมบัติของสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรบัอนุญาต 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 
 

 

 
 

 

 

 

เร่ือง กระบวนการจัดทําบญัชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกจิ 

(Directors’ Pool: DP) 

(แกไขคร้ังที่ ๑) 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 



 

                        คูมือการปฏิบัติงาน 

สํานัก : กองกลัน่กรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ (กกก.) 

สํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง กระบวนการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

(Directors’ Pool: DP) 

เอกสารเลขท่ี   แกไขคร้ังท่ี  ๐๑ ฉบับท่ี ๑ 

     

 

  
เอกสารฉบับน้ีเปนสมบัติของสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรบัอนุญาต 

 

ขอมูล ช่ือ-นามสกุล ลงช่ือ วันท่ี 

ผูจัดทํา 
 

นางสาวปยรติกร ยศมงคล 
นักวิเคราะหรัฐวิสาหกิจชํานาญการ 
กองกลั่นกรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

 

 

ผูรับผิดชอบ 
 

นางสาวอรรถยา แจงบํารุง 
นักวิเคราะหรัฐวิสาหกิจชํานาญการพิเศษ 

กองกลั่นกรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ 
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เร่ือง กระบวนการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 
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เอกสารเลขท่ี   แกไขคร้ังท่ี  ๐๑ ฉบับท่ี ๑ 

     

 

  
เอกสารฉบับน้ีเปนสมบัติของสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรบัอนุญาต 

สารบัญ 
 
ตอนท่ี       หัวขอ 

๑.       วัตถุประสงค 
๒.       ขอบเขต 
๓.       หนาท่ีความรับผิดชอบ 
๔.       ผังกระบวนการทํางาน 
๕.       ข้ันตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๖.       กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเก่ียวของ 
๗.       การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร 

 
บันทึกการประกาศใช 
 คําอธิบาย : คูมือกระบวนการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ (Directors’ Pool: DP) ฉบับนี ้
เปนการแกไขปรับปรุงจากฉบับเดิมท่ีไดรวบรวมจัดเก็บเปนการจัดการองคความรูของ สคร.  
 
๑. วัตถุประสงค  
    ๑.๑ เพ่ือจัดทํากระบวนการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ (Directors’ Pool) ใหเปน KM ขององคกร 
    ๑.๒ เพ่ือใชเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดทําบัญขีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ (Directors’ Pool) 
    ๑.๓ เพ่ือใชสําหรับเจาหนาท่ีกองกลั่นกรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ 
 
 
๒. ขอบเขต 
    พระราชบัญญัติคุณสมบัติมาตรฐานสําหรับกรรมการและพนักงานรัฐวิสาหกิจ พ.ศ. ๒๕๑๘ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
กําหนดใหในการแตงตั้งกรรมการรัฐวิสาหกิจในสวนของกรรมการอ่ืนท่ีมิใชกรรมการโดยตําแหนง กรรมการผูแทน 
กระทรวงการคลัง ในรัฐวิสาหกิจแตละแหง กําหนดใหมีผูมีอํานาจพิจารณาแตงตั้งบุคคลจากบุคคลในบัญชีรายชื่อ 
กรรมการท่ีกระทรวงการคลังจัดทําข้ึน (Directors’ Pool : DP) ไมนอยกวาหนึ่งในสามของจํานวนกรรมการอ่ืน 
ของรัฐวิสาหกิจนั้น โดยการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีคณะรัฐมนตร ี
กําหนด  
 
๓. ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทํา 
    ๓.๑ ผูรับผิดชอบ : เจาหนาท่ีกองกลั่นกรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ  
    ๓.๒ ผูจัดทํา : นางสาวปยรติกร  ยศมงคล   นักวิเคราะหรัฐวิสาหกิจชํานาญการ  
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๔. ผังกระบวนการทํางาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 
(Directors’ Pool: DP) 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ : 

- พ.ร.บ. คุณสมบัติมาตรฐานสําหรับกรรมการและ

พนักงานรัฐวิสาหกิจ พ.ศ. 2518 และที่แกไขเพ่ิมเติม 

- หลักเกณฑและวิธีการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการ

รัฐวิสาหกิจ พ.ศ. 2551 และที่แกไขเพ่ิมเติม 

สวนที่ 1 คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

• ดําเนินการแตงต้ังคณะกรรมการจัดทําบญัชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

• แตงต้ังคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ 
 

สวนที่ 2 การจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

• กําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดสรรบุคคลเพ่ือขึน้บัญชรีายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

• กําหนดการเปดรับสมัครบุคคลเขารับการคัดสรรเพ่ือขึน้บัญชรีายชื่อกรรมการ

รัฐวิสาหกิจ 

• การรับสมัครบุคคลเขารับการคัดสรรเพ่ือขึน้บัญชีรายชือ่กรรมการรฐัวิสาหกิจ 

• การกล่ันกรองรายชือ่ผูสมัครเขารับการคัดสรรเพ่ือขึน้บัญชรีายชื่อกรรมการรฐัวิสาหกิจ 

• การพิจารณารายชื่อผูสมัครเขารับการคัดสรรเพ่ือขึ้นบัญชีรายชื่อกรรมการรฐัวิสาหกจิ 

คณะรฐัมนตรีมมีติเห็นชอบหลักการตามที่กระทรวงการคลังเสนอรางหลักเกณฑ

และวิธกีารจัดทําบัญชีรายชือ่กรรมการรฐัวสิาหกิจ โดยแบงออกเปน  4  สวน ดังนี ้

สวนที่ 3 การประกาศบัญชีรายชือ่กรรมการรัฐวิสาหกิจ 

คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ พิจารณาคัดสรรบุคคลที่มีคุณสมบัติ 

ตาม พ.ร.บ. คุณสมบัติมาตรฐานสําหรับกรรมการและพนักงานรัฐวิสาหกิจ  พ.ศ. 2518 

และที่แกไขเพ่ิมเติม และหลักเกณฑการพิจารณาคัดสรรบุคคล ไดแลวใหดําเนินการจัดทํา 

บัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจเพ่ือผูมีอํานาจแตงตั้งตามกฎหมาย พิจารณาคัดสรรบุคคล 

จากบัญชีรายชื่อเพ่ือดําเนินการแตงตั้งตามขั้นตอนกฎหมายตอไป 
 

สวนที ่4 การปรับปรุงบัญชรีายชื่อกรรมการรฐัวิสาหกจิ   

คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายชือ่กรรมการรฐัวิสาหกจิ พิจารณาทบทวน ปรับปรุงและ

เพ่ิมเตมิบัญชีรายชือ่กรรมการรฐัวิสาหกิจอยางนอยปละ 1 ครั้ง 

การดําเนินการของสํานักงานคณะกรรมการ 

นโยบายรัฐวิสาหกิจ (สคร.) 

การดําเนินการของ สคร. ในสวนท่ี 1: 

สคร. ดําเนินการแตงต้ังคณะกรรมการ ดังนี้ 

- คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

- คณะอนุกรรมการกลั่นกรองรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ  

อํานาจหนาท่ี  

• กําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดสรรบุคคลเพ่ือข้ึนบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

• กําหนดการเปดรับสมัครบุคคลเขารับการคัดสรรเพ่ือข้ึนบัญชีรายชื่อกรรมการ

รัฐวิสาหกิจ 

      

 
 

การดําเนินการของ สคร. ในสวนท่ี 2: 

• การไดมาซึ่งบุคคลในบัญชีรายชื่อฯ มีชองทางดังนี้        

1. ประกาศรับสมัครเปนการทั่วไปตามสื่อตางๆ  

   2. แจงไปยังบุคคลหรือหนวยงานเพ่ือเสนอรายชื่อบุคคลเขารับการคัดสรร 

   3. คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายชื่อฯ เสนอชื่อบุคคลเขารับการคัดสรร 

• ผูสมัครย่ืนใบสมัครเฉพาะทางระบบ Online ผานเว็บไซต www.sepo.go.th 

• เจาหนาที่ สคร. ตรวจสอบขอมูลการสมัครในเบื้องตน รวบรวมนําเสนอ

คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายชื่อฯ ตอไป 

การดําเนินการของ สคร. ในสวนท่ี 3: 

ดําเนินการภายหลังการปดรับสมัครและการประกาศบัญชีรายชื่อ :  

• สคร. รวบรวมใบสมัครพรอมประวัติ ตรวจสอบขอมูลเพ่ิมเติม 

• คณะอนุกรรมการกลั่นกรองรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจพิจารณากลั่นกรองรายชื่อ

ผูสมัครเขารับการคัดสรรฯ เพ่ือเสนอคณะกรรมการจัดทําบัญชีรายชื่อฯ ตอไป 

• คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายชื่อฯ พิจารณาคัดสรรเพ่ือข้ึนบัญชีรายชื่อ

กรรมการรัฐวิสาหกิจ  

• พิจารณาคัดสรรบุคคลที่มีคุณสมบัติตาม พ.ร.บ. คุณสมบัติมาตรฐานสําหรับ

กรรมการและพนักงานรัฐวิสาหกิจฯ ไดแลว ใหดําเนินการจัดทําบัญชีรายชื่อ

กรรมการรัฐวิสาหกิจเพ่ือผูมีอํานาจแตงต้ังตามกฎหมาย โดย สคร. จัดทํา 

รางประกาศบัญชีรายชื่อฯ และเสนอรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังลงนาม 

• รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังลงนามในประกาศบัญชีรายชื่อกรรมการ

รัฐวิสาหกิจ และเผยแพรใหทราบโดยทั่วไป 
            
 การดําเนินการของ สคร. ในสวนท่ี 4: 

• คณะกรรมการพิจารณาทบทวน ปรับปรุงและเพ่ิมเติมบัญชีรายชื่อกรรมการ

รัฐวิสาหกิจอยางนอยปละครั้ง 

• สคร. ตรวจสอบรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจในบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

• จัดทําประกาศกระทรวงการคลังการพนจากบัญชีรายชื่อ 

• รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังลงนามในประกาศพนจากบัญชีรายชื่อฯ 

http://www.sepo.go.th/


 

                        คูมือการปฏิบัติงาน 
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เร่ือง กระบวนการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

(Directors’ Pool: DP) 

เอกสารเลขท่ี   แกไขคร้ังท่ี  ๐๑ ฉบับท่ี ๑ 

     

 

  
เอกสารฉบับน้ีเปนสมบัติของสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรบัอนุญาต 

๕. รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและมาตรฐานการปฏิบัติงาน  

ลําดับ ข้ันตอน/การปฏิบัต ิ ระยะเวลา เปาหมาย ผูรับผิดชอบ/
หนวยงาน 

๑. คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายช่ือกรรมการรัฐวิสาหกิจพิจารณาเห็นชอบ
กําหนดการเปดรับสมัครบุคคลเพ่ือเขารับการคดัสรรข้ึนบัญชีรายช่ือ
กรรมการรัฐวิสาหกิจ 
การปฏิบัติ ดังน้ี 
๑. สคร. ในฐานะเลขานุการคณะกรรมการจัดทําบัญชีรายช่ือกรรมการ
รัฐวิสาหกิจ กําหนดกรอบระยะเวลาการดําเนินการและจัดประชุม
คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายช่ือฯ  
๒. คณะกรรมการจัดทําบัญชีรายช่ือฯ พิจารณากําหนดหลักเกณฑ 
การพิจารณาคัดสรร และแนวทางในการรับสมัครบุคคลเพ่ือข้ึนบัญชี
รายช่ือ กําหนดวันประกาศรับสมคัร วิธีการ และเง่ือนไขการรับสมคัร  

ประชุม
คณะกรรมการ

จัดทําบัญชี
รายช่ือฯ 

ตามกรอบ
ระยะเวลา 
ท่ีกําหนด 

 

ประกาศ 
การรบัสมัคร
กรรมการ

รัฐวิสาหกิจ/
แนวทาง วิธีการ 

เง่ือนไข  
การรับสมัคร 

กองกลั่นกรอง
กรรมการ
รัฐวิสาหกิจ 
ในฐานะ 

ฝายเลขานุการ
คณะกรรมการ

จัดทําบัญชี
รายช่ือฯ 

๒. การรับสมัคร 
๒.๑ ประชาสัมพันธการรับสมัครผานชองทางตางๆ 
๒.๒ การรับสมัครผานระบบ Online โดยการกรอกใบสมัครและเอกสาร
ประกอบการสมัครทางระบบการรับสมัครบุคคลเขารับการคัดสรร 
เพ่ือข้ึนบัญชีรายช่ือกรรมการรัฐวิสาหกิจ (Directors’ Pool System) 
ตามวันและเวลาท่ีกําหนด 
๒.3 ฝายเลขานุการฯ คัดกรองคุณสมบัติผูสมัครในเบ้ืองตน 
ขอมูลจากระบบรับสมัคร เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ  

ประมาณ 
1 เดือน 

รับสมคัร 
DP 

กองกลั่นกรอง
กรรมการ
รัฐวิสาหกิจ 
ในฐานะ 

ฝายเลขานุการ
คณะกรรมการ

จัดทําบัญชี
รายช่ือฯ 

๓. การกลั่นกรองรายช่ือผูสมัครเขารับการคัดสรรเพ่ือข้ึนบัญชีรายช่ือ 
กรรมการรัฐวิสาหกิจ ดังน้ี 
๓.๑ คณะอนุกรรมการกลั่นกรองรายช่ือกรรมการฯ พิจารณากลั่นกรอง 
คุณสมบัติผูสมัคร เพ่ือนําเสนอคณะกรรมการจัดทําบัญชีรายช่ือฯ ตอไป 
๓.๒ ฝายเลขานุการฯ รวบรวมรายช่ือท่ีผานการกลั่นกรองและนําเสนอ 
รายช่ือดังกลาวตอคณะกรรมการจัดทําบัญชีรายช่ือฯ โดยฝายเลขานุการ 
ดําเนินการจัดประชุมคณะอนุกรรมการและนํารายช่ือผูสมัครให
คณะอนุกรรมการฯ พิจารณารายกลุมผูสมัคร  

ภายหลัง 
การปด 
รับสมคัร 

รายช่ือผูสมัคร 
ท่ีผานการ
กลั่นกรอง 

กองกลั่นกรอง
กรรมการ
รัฐวิสาหกิจ 
ในฐานะ 

ฝายเลขานุการ
คณะกรรมการ

จัดทําบัญชี
รายช่ือฯ 

๔. การพิจารณารายช่ือผูสมัครเขารับการคัดสรรเพ่ือข้ึนบัญชีรายช่ือ
กรรมการรัฐวิสาหกิจ 
๔.๑ คณะกรรมการจดัทําบัญชีรายช่ือฯ พิจารณาคดัสรรรายช่ือผูสมัคร 
เพ่ือข้ึนบัญชีเปนกรรมการรัฐวิสาหกิจ 
๔.๒ ฝายเลขานุการฯ นํารายช่ือท่ีผานการพิจารณาตอรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลัง ลงนามในประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง บัญชี
รายช่ือกรรมการรัฐวิสาหกิจ ประจําป ....  
๔.๓ คณะกรรมการจดัทําบัญชีรายช่ือฯ พิจารณาการคงสภาพและพน
สภาพการเปนกรรมการรัฐวิสาหกิจ 
 

ภายหลัง 
การพิจารณา
ของคณะอนุ-

กรรมการ
กลั่นกรอง
รายช่ือ

กรรมการฯ  

บัญชีรายช่ือ
กรรมการ
รัฐวิสาหกิจ 

กองกลั่นกรอง
กรรมการ
รัฐวิสาหกิจ 
ในฐานะ 

ฝายเลขานุการ
คณะกรรมการ

จัดทําบัญชี
รายช่ือฯ 

 

 



 

                        คูมือการปฏิบัติงาน 

สํานัก : กองกลัน่กรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ (กกก.) 

สํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง กระบวนการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ 

(Directors’ Pool: DP) 

เอกสารเลขท่ี   แกไขคร้ังท่ี  ๐๑ ฉบับท่ี ๑ 

     

 

  
เอกสารฉบับน้ีเปนสมบัติของสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรบัอนุญาต 

๖. กฎหมาย มติคณะรัฐมนตรี และเอกสารท่ีเกี่ยวของ 
     ๖.๑ พระราชบัญญัติคุณสมบัติมาตรฐานสําหรับกรรมการและพนักงานรัฐวิสาหกิจ พ.ศ. ๒๕๑๘  
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
     ๖.๒ หลักเกณฑและวิธีการจัดทําบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ พ.ศ. 2551 ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 
29 เมษายน 2551  
 
๗. การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร 
    ๗.๑ จัดเก็บในเว็บไซต สคร. www.sepo.go.th และเว็บไซต Intranet สคร. 
    ๗.๒ ขอมูลจัดเก็บในแฟมท่ีกองกลั่นกรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ 
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