
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 

 
 
 
 
 

เรื่อง การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผูถ้ือหุ้น 
(แก้ไขคร้ังที่ ๓) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

 

ข้อมูล ชื่อ-นามสกลุ ลงชื่อ วันที ่

ผู้จัดทำ 
 

๑. นางสาวพลอยงาม รัศมีเฟ่ือง 
 ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านกำกับหลักทรัพย์ของรัฐ 

๒. นางสาวมยุรี บรรเลงรมย์  
 นักวิเคราะห์รัฐวิสาหกิจชำนาญการพิเศษ 

๓. นางสาวอิงตะวัน ศรีทอง 
 นักจัดการงานทั่วไป 

สำนักบริหารหลักทรัพย์ของรัฐ 
ส่วนบริหารหลักทรัพย์ 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 
 

ตำแหน่ง :  
นายชวเจต สุนทรวิทย์  
ผู้อำนวยการสำนักบริหารหลักทรัพย์ของรัฐ 
สำนัก/กลุ่มงาน : สำนักบริหารหลักทรัพย์ของรัฐ 
ส่วนบริหารหลักทรัพย์ของรัฐ 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

สารบัญ 
 
ตอนที่       หัวข้อ 

๑.       วัตถุประสงค์ 
๒.       ขอบเขต 
3.       หน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.       ผังกระบวนการทำงาน 
5.       ขั้นตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
6.       กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เก่ียวข้อง 
7.       การจัดเก็บและเข้าถึงเอกสาร 
8.       การติดตามและประเมินผล 

 

บันทึกการประกาศใช้ 
 คำอธิบาย : วันที่ผู้บันทึกองค์ความรู้ได้ดำเนินการบันทึกรายละเอียดองค์ความรู้ลงในแบบฟอร์มครบถ้วน สมบูรณ์ 
และพร้อมเผยแพร่บนระบบการจัดการความรู้ของ สคร. 
 

แก้ไขครั้งท่ี วัน เดือน  ปี รายละเอียดการแก้ไข 
๐๑ เดือนมกราคม ๒๕๖๖  

๐๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗ ปรับปรุงวัตถุประสงค์ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ITA 

๐๓ เมษายน ๒๕๖๙ ปรับปรุงวัตถุประสงค์ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ITA 

1. วัตถุประสงค์  
 

เพ่ือเป็นคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำนักบริหารหลักทรัพย์ของรัฐ (สบล.) ในการประชุมผู้ถือหุ้นในรัฐวิสาหกิจ
หรือนิติบุคคลที่กระทรวงการคลังถือหุ้นต่ำกว่าร้อยละ ๕๐ ของทุนจดทะเบียนที่ออกและชำระแล้ว (บริษัทเอกชน) 
และการรายงานผลการประชุม 
 

2. ขอบเขต  
 

กระบวนการเริ่มต้นจากเจ้าหน้าที่  สบล. ได้รับหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ ้น ในรัฐวิสาหกิจหรือบริษัทเอกชน 
จนถึงการรายงานผลการประชุม โดยดำเนินการตามแนวทางการบริหารและพัฒนาหลักทรัพย์ของรัฐ (แนวทางการบริหารฯ) 
ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง (รมว.กค.) ได้ให้ความเห็นชอบ เมื่อวันที่ 17 ธันวาคม 256๗ และแนวทางการออกเสียง
ลงคะแนนของผู้แทนกระทรวงการคลังในการประชุมผู้ถือหุ้น (แนวทางการออกเสียงฯ) ซึ่ง รมว.กค. ได้ให้ความเห็นชอบ 
เมื่อวันที่ 28 สิงหาคม 256๘ รวมถึงคำสั่งกระทรวงการคลัง ที่ ๑๘๙๒/๒๕๖๓ เรื่อง การมอบอำนาจของรัฐมนตรี  
ว่าการกระทรวงการคลัง ให้แก่ ปลัดกระทรวงการคลัง รองปลัดกระทรวงการคลัง และหัวหน้าส่วนราชการในสังกัด  
สั่ง ณ วันที่ ๓๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ (คำสั่งกระทรวงการคลัง ที่ ๑๘๙๒/๒๕๖๓) และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ที่ ๔๑๓/๒๕๑๘  



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

เรื่อง แก้ไขเพ่ิมเติมการมอบอำนาจของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง ให้แก่ปลัดกระทรวงการคลัง รองปลั ด
กระทรวงการคลังและหัวหน้าส่วนราชการในสังกัด สั่ง ณ วันที่ ๑๒ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 

3. ผูร้ับผิดชอบ 
 

นายชวเจต สุนทรวิทย์ ผอ. สบล. 
 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

4. ผังกระบวนการทำงาน 
 

* กิจการ คือ กิจการที่กระทรวงการคลัง 
ถือหุนตํ่ากวารอยละ ๕๐ ของทุน 
จดทะเบียนที่ออกและชําระแลว 

 
 
 
 
 
 

งานหลัก สบล รับผิดชอบ 
ส่วนงานอื่นรับผิดชอบ 

งานย่อย สบล. รับผิดชอบ 
งานย่อยที่ส่วนอื่นรับผิดชอบ 

จุดเร่ิมต้น 

ได้รับหนังสือเชิญประชุมผูถ้ือหุ้น 
และระเบียบวาระเชิญประชุม 

 

รัฐวิสาหกิจ บริษัทเอกชน 

การแต่งตั้งผู้แทนเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 

 
การขอรับนโยบายและการแต่งตั้งผู้แทนเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 

กพส. ประสานงานกับ สบล. 
เพื่อแจ้งการประชุมและแตงตั้ง 

ผูแทนกระทรวงการคลังและมอบฉันทะ 

 

สบล. จัดทํารางหนังสือ 

แต่งตัง้ผแูทน 

กระทรวงการคลัง 
และมอบฉันทะ 

 

 
ผอ. สคร. เห็นชอบ 

 

สบล. ประสานงานกับ กพส. พร้อมส่งเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อ กพส. เขา้ร่วมประชุม ออกเสียงลงคะแนน  

และดำเนินการในส่วนที่เกีย่วข้องต่อไป 

 

สบล. จัดทําร่างหนังสือแต่งตั้ง/หนังสือมอบฉันทะ 
ให้ผู้แทนกระทรวงการคลังและขอรับนโยบาย 
การออกเสียงลงมติตามแนวทางการออกเสียงฯ 

 

หลักทรัพย์ที่ถอืครองตามกรอบนโยบาย 
การบริหารและพัฒนาหลกัทรัพย ์

หลักทรัพย์ที่ไม่จำเป็นตอ้งถือครองตามกรอบ
นโยบายการบริหารและพัฒนาหลกัทรัพย์ 

ตามคำสั่ง กค. ที่ 1892/2563 ลว. 31 ส.ค. 2563 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  413/2568 ลว. 12 มี.ค. 2568 

วาระปกต ิ

 
วาระที่เป็นอำนาจรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

 
ถือหุ้น < 5% 

5๔ 
ถือหุ้น > 5% 

5๔ 
รองปลัด 

กระทรวงการคลัง 

หัวหนา้กลุ่มภารกิจ 

ด้านทรัพยสินเห็นชอบ 
ผอ. สคร. เห็นชอบ 

 

รัฐมนตรวี่าการ 

กระทรวงการคลังเห็นชอบ 

 

ผอ. สคร. เห็นชอบ 

 

งดออกเสียง
ทุกวาระ 

 

ผูแ้ทนกระทรวงการคลังเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนน 

 
รายงานผลการเขา้รวมประชุม 

 
 รองปลัดกระทรวงการคลัง หัวหนา้กลุ่มภารกิจดานทรัพยสิน 

และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังทราบ 

จุดสิ้นสุด 

กพส. จัดทำหนังสือ
ขอรับนโยบายการลงมติ

ประชุมผู้ถือหุ้น 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

5. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และมาตรฐานการปฏิบัติงาน  
 

ลำดับ ขั้นตอน/การปฏิบัติงาน ระยะเวลา เป้าหมาย 
ผู้รับผิดชอบ/
หน่วยงาน 

 กรณีรัฐวิสาหกิจ    
๑ สบล. ได้รับแจ้งจากกองพัฒนารัฐวิสาหกิจ (กพส.)  

เกี่ยวกับการเชิญประชุมผู้ถือหุ้น พร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง 
ได้แก่ สำเนาหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้น และรายชื่อ
ข้าราชการทีแ่จ้งมายัง สบล. เพื่อให้จัดทำหนังสือแต่งตั้ง
เป็นผู้แทนกระทรวงการคลังในการประชุมผู้ถือหุ้น (ผู้แทน
กระทรวงการคลังฯ) ซึ่งเป็นผู้รับมอบฉันทะ พร้อมกับ 
สำเนาบัตรประจำตัวจำนวน ๑ ฉบับ  

๐.๕ วัน ได้รับข้อมูลครบถ้วน กพส. /สบล. 

๒ สบล. ดำเนินการแต่งตั้งผู้แทนกระทรวงการคลังฯ  
โดยจัดทำเอกสารดังนี้ 

 ๒.๑ ร่างหนังสือแต่งตั้งผู้แทนกระทรวงการคลังฯ 
 ๒.๒ ร่างหนังสือมอบฉันทะ แบบ ข. 
 ๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวของผู้มอบฉันทะ (ผอ. สคร.) 

จำนวน ๑ ฉบับ และผู้รับมอบฉันทะจำนวน ๑ ฉบับ 
และเสนอร่างหนังสือดังกล่าว ต่อ ผอ. สคร. ตามคำสั่ง
กระทรวงการคลัง ที่ ๑๘๙๒/๒๕๖๓ เรื่อง การมอบอำนาจ
ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง ให้แก่ ปลัดกระทรวงการคลัง 
รองปลัดกระทรวงการคลัง และหัวหน้าส่วนราชการ 
ในสังกัด สั่ง ณ วันที่ ๓๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
(คำสั่งกระทรวงการคลัง ที่ ๑๘๙๒/๒๕๖๓) และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม ที่ ๔๑๓/๒๕๑๘ เรื่อง แก้ไขเพ่ิมเติมการมอบอำนาจ
ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง ให้แก่ปลัด
กระทรวงการคลัง รองปลัดกระทรวงการคลังและหัวหน้า 
ส่วนราชการในสังกัด สั่ง ณ วันที่ ๑๒ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 
โดยเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว สบล. แจ้ง กพส.  
พร้อมส่งเอกสารตามข้อ ๒.๑ - ๒.๓ เพ่ือ กพส. ดำเนินการ 
ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  
 

๒ - ๓ วัน ผอ. สคร. เห็นชอบ
ตามข้อ ๒.๑ - ๒.๓ 
และส่งเอกสารให้ 

กพส. 

กพส. /สบล. 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

ลำดับ ขั้นตอน/การปฏิบัติงาน ระยะเวลา เป้าหมาย 
ผู้รับผิดชอบ/
หน่วยงาน 

ทั้งนี้ กพส. จะดำเนินการขอความเห็นชอบในการลงมติ 
ในการประชุมผู้ถือหุ้นและรายงานผลการประชุม 

๑ กรณีบริษัทเอกชน 
สบล. ได้รับหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้นและดำเนินการดังนี้ 

 ๑.๑ ศึกษาระเบียบวาระการประชุม กฎหมาย 
และข้อบังคับที่เก่ียวข้อง 

 ๑.๒ กรณีมีวาระแต่งตั้งกรรมการ จะประสานงานกับ
กองกลั่นกรองกรรมการรัฐวิสาหกิจ (กกก.) เพ่ือขอข้อมูล
การแต่งตั้งผู้แทนกระทรวงการคลังเป็นกรรมการ 
ในคณะกรรมการบริษัทเอกชน 

 ๑.๓ กรณขี้อบังคับหรือข้อตกลงกำหนดเกี่ยวกับ 
การแต่งตั้งผู้แทนกระทรวงการคลังฯ หรือบริษัทเอกชน 
ที่มีสถานท่ีตั้งนอกกรุงเทพมหานครและปริมณฑล 
ซ่ึงจะแต่งตั้งคลังจังหวัด กรมบัญชีกลาง เป็นผู้แทน
กระทรวงการคลังฯ สบล. จะประสานงานกับหน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้องเพ่ือแจ้งกำหนดการประชุมในเบื้องต้น 

 ๑.๔ ประสานงานกับบริษัทเอกชนเพื่อขอข้อมูลเพ่ิมเติม 
ในกรณีที่วาระการประชุมยังขาดรายละเอียดประกอบ 
การพิจารณาสำหรับการออกเสียงลงมติ 

 
๐.๕ วัน 

 
ได้รับข้อมูลครบถ้วน 

 
สบล./กกก./
หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

๒ สบล. ดำเนินการแต่งตั้งผู้แทนกระทรวงการคลังฯ  
และขอความเห็นชอบในการลงมติในการประชุมผู้ถือหุ้น 
โดยจัดทำดังนี้ 

 ๒.๑ ร่างหนังสือแต่งตั้งผู้แทนกระทรวงการคลังฯ 
 ๒.๒ ร่างหนังสือมอบฉันทะ แบบ ข 
 ๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวของผู้มอบฉันทะ (ผอ. สคร.) 

จำนวน ๑ ฉบับ และผู้รับมอบฉันทะจำนวน ๑ ฉบับ  
 ๒.๔ ร่างหนังสือขอความเห็นชอบในการออกเสียงลงมติ 

ในการประชุมผู้ถือหุ้น โดยพิจารณาให้ความเห็นประกอบ
วาระตามแนวทางการบริหารฯ และแนวทางการออกเสียงฯ  

๓ - ๕ วัน ผอ. สคร. เห็นชอบ สบล./ผู้แทน
กระทรวง 
การคลังฯ 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

ลำดับ ขั้นตอน/การปฏิบัติงาน ระยะเวลา เป้าหมาย 
ผู้รับผิดชอบ/
หน่วยงาน 

แยกตามหลักทรัพย์ที่ถือครองตามกรอบนโยบายฯ  
และหลักทรัพย์ที่ไม่เข้าข่ายตามกรอบนโยบายฯ 
    2.5 เสนอร่างหนังสือดังกล่าวต่อ ผอ. สคร. และ/หรือ 
รองปลัดกระทรวงการคลัง และ/หรือรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลัง แล้วแต่กรณี ตามคำสั่งกระทรวงการคลัง 
ที่ ๑๘๙๒/๒๕๖๓ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ที่ ๔๑๓/๒๕๑๘ 
เรื่อง แก้ไขเพ่ิมเติมการมอบอำนาจของรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลัง ให้แก่ปลัดกระทรวงการคลัง รองปลัด
กระทรวงการคลังและหัวหน้าส่วนราชการในสังกัด  
สั่ง ณ วันที่ ๑๒ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ทั้งนี้ สบล. จะพิจารณา
แต่งตั้งข้าราชการในสังกัด สบล. เป็นผู้แทนกระทรวงการคลัง 
ยกเว้น มีข้อบังคับหรือข้อตกลงกำหนดเกี่ยวกับการแต่งตั้ง
ผู้แทนกระทรวงการคลังฯ หรือบริษัทเอกชนที่มีสถานที่ตั้ง
นอกกรุงเทพมหานครและปริมณฑล ซ่ึงจะแต่งตั้งคลัง
จังหวัด กรมบัญชีกลาง เป็นผู้แทนกระทรวงการคลังฯ  
โดยเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว สบล. เข้าร่วมประชุม 
ผู้ถือหุ้น กรณีแต่งตั้งผู้แทนกระทรวงการคลังฯ ที่มิใช่
ข้าราชการ สบล. สคร. จะประสานงานกับผู้แทน
กระทรวงการคลังฯ เพ่ือส่งหนังสือตามข้อ ๒.๑ - ๒.๔ 
ประกอบการเข้าร่วมประชุมและลงมติในการประชุม 
ผู้ถือหุ้นต่อไป 

 
๓ ผู้แทนกระทรวงการคลังฯ เข้าร่วมประชุมและลงมติ 

ในการประชุมผู้ถือหุ้นตามทีผู่้มีอำนาจได้ให้ความเห็นชอบ 
๐.๕ เข้าร่วมประชุม 

และลงมติ 
ในการประชุมผู้ถือหุ้น

ตามท่ีผู้มีอำนาจ 
ได้ให้ความเห็นชอบ 

 
 

ผู้แทนกระทรวง 
การคลังฯ 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

ลำดับ ขั้นตอน/การปฏิบัติงาน ระยะเวลา เป้าหมาย 
ผู้รับผิดชอบ/
หน่วยงาน 

๔ สบล. ดำเนินการรายงานผลการประชุมผู้ถือหุ้น 
โดยประสานงานกับบริษัทที่กระทรวงการคลังถือหุ้นฯ 
เพ่ือขอทราบผลการประชุมผู้ถือหุ้นและรายงานประชุม 
ผู้ถือหุ้นประจำปี เพ่ือเสนอรายงานผลการประชุมผู้ถือหุ้น 
ต่อ ผอ.สคร. รองปลัดกระทรวงการคลัง หัวหน้ากลุ่มภารกิจ
ด้านทรัพย์สิน และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังเพ่ือทราบ  

๑ ครั้งต่อปี  
 
 

รวบรวมรายงาน 
การประชุมผู้ถือหุ้น
และจัดทำสรุปผล
การประชุมผู้ถือหุ้น

รายงานต่อ
รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงการคลัง
เพ่ือทราบอย่างน้อย 

ปีละ 1 ครั้ง 

สบล. 

หมายเหตุ : ๑) กรณีมีการยืมถือหุ้นของกระทรวงการคลัง จะต้องมีการจัดทำหนังสือมอบฉันทะจากผู้ยืมถือหุ้นให้กับผู้แทนกระทรวงการคลังฯ 

 ๒) หนังสือมอบฉันทะ แบบ ข. เป็นหนังสือมอบฉันทะที่กำหนดรายการต่างๆ ที่จะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจน 

 ๓) รายงานประชุมผู้ถือหุ้นกรณีบริษัทเอกชนท่ีจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย (ตลท.) จะเปิดเผยสำเนารายงาน

การประชุมผู้ถือหุ้นต่อ ตลท. ภายใน ๑๔ วัน นับจากวันประชุม 

6. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
๖.๑ ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หมวด ๔ บริษัท 
๖.๒ พระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจำกัด พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
๖.๓ ข้อบังคับของรัฐวิสาหกิจหรือบริษัทเอกชน 
๖.๔ คำสั่งกระทรวงการคลัง ที่ ๑892/๒๕63 เรื่อง การมอบอำนาจของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง  

ให้แก่ปลัดกระทรวงการคลัง รองปลัดกระทรวงการคลัง และหัวหน้าส่วนราชการ ในสังกัด สั่ง ณ วันที่ 31 สิงหาคม พ.ศ. ๒๕63 
๖.๕ คำสั่งกระทรวงการคลัง ที่ ๔๑๓/๒๕๑๘ เรื่อง แก้ไขเพ่ิมเติมการมอบอำนาจของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

ให้แก่ปลัดกระทรวงการคลัง รองปลัดกระทรวงการคลังและหัวหน้าส่วนราชการในสังกัด สั่ง ณ วันที่ ๑๒ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 
    6.6 กรอบนโยบายการบริหารและพัฒนาหลักทรัพย์ของรัฐและแนวทางการบริหารและพัฒนาหลักทรัพย์ของรัฐ  
ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบ เมื่อวันที่ 17 ธันวาคม 256๗ 

6.7 แนวทางการออกเสียงลงคะแนนของผู้แทนกระทรวงการคลังในการประชุมผู้ถือหุ้น ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
ได้ให้ความเห็นชอบ เมื่อวันที่ 28 สิงหาคม 256๗ 
 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนัก/กลุ่มงาน :   
สำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

เร่ือง  การขอรับนโยบายและรายงานผลการประชุมผู้ถือหุน้ 
เอกสารเลขที่   แก้ไขคร้ังท่ี ๑/๖๙ ฉบับท่ี  
 หน้า    

 

  เอกสารฉบับน้ีเป็นสมบัติของสำนกังานคณะกรรมการนโยบายรัฐวสิาหกิจ ห้ามนำไปใช้ภายนอก หรือทำซ้ำโดยไมไ่ด้รบัอนุญาต 

7. การจัดเก็บและเข้าถึงเอกสาร 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. การประชุมผู้ถือหุ้นประจำปี   

(ระบุปีงบประมาณ) 
ระบบ E-filing ส่วนบริหารหลักทรัพย์ สบล. ตลอดเวลา 

 

8. การติดตามและประเมินผล 
   ๘.1 ติดตามรายงานการประชุมผู้ถือหุ้นประจำปีจากบริษัทที่กระทรวงการคลังถือหุ้นให้นำส่งกระทรวงการคลัง  
ภายในระยะเวลาอันสมควร 
 ๘.๒ สบล. ติดตามการนำส่งเงินปันผลจากบริษัทที่กระทรวงการคลังถือหุ้นตามจำนวนเงินปันผลจ่ายที่บริษัทแจ้งมติ  
ในการประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัท 
 
 


